Guatemala, 30
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Licenciado:

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Su despacho

/

Estimado Director

rme No. 06-2021

De la manera mas atenta me dirij/J ‘usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado e

Prestacién de servicios Técnicos Nimero~DGA-029-39-2021,

&l Contrato de
aprcobado

mediante” el Acuerdo Ministerial NGmero 7-2021, Correspondiente al mes de

junio” del presenie afio, y para.el cobro de mis honorarios est

la factura Serie: A32542C-2"ﬁﬂmero de DTE: 2163164152 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la Coordinacidén Administrativa en las difere

administrativas del Centro Culiural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y

py presentando

|

ntes aclividades

de logistica para

la organizacidn de actividades Culturales del Centro Cultlral Miguel Angel

Asturias.

¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuest,

as de trabajo que

apoyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro Culturai Miguel

Angel Asturias.

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda in

formacién que le

sea requerida relacionado con la administracion de la dependencia en lo
gue corresponde a las actividades a su cargo y del Ceniro Cuitural Miguel

Angel Asturias.

e.) Otras actividades afines a su contrafo.

o

de junio de 2021

-

e



RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd a la Coordinacidon Adminisirativa en conjunto ¢
mantenimiento en la realizacién de requisiciones de comp
para bafios de los diferentes servicios sanitarios que se ¢
espacios del Centro Culturai Miguel Angel Asturias.

b.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en conjunto ¢
manienimiento, en la realizacion de requisicién de comp
seguridad industrial utilizado por la seccién de eléctricos, p
en las alturas de bombillos ubicados en el lobby de {a gra
Cultural Miguel Angel Asturias.

c.}) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en conjunto ¢

ton el equipo de
ras de tapaderas

ncuentran en los

ron el equipo de
ra de equipo de
ara la instalacion
n sala del Centro

on el equipo de

mantenimiento, en la realizacion de requisiciones de compra de rodos y

tornillos los cuales se utilizaran en los andamios, gue ser

an de utilidad en

la instalacion de los bombilios de la ldmpara de la gran sala ubicado en el

Centro Cuttural Miguel Angel Asturias.

d.) Se apoyd a la Coordinacidon Administrativa en documentac
insumos de almacén para proveer de material a cada secc
con sus actividades dentro de las instalaciones del Centre
Angel Asturias.

e.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa conjunto con el
mantenimiento en realizacion de notas, oficios, ¢
programaciones de las diferentes secciones, atencion
solucion de requerimientos via teléfono por las autorid
instantanea para la preparacion de espacios dentro del
Migue! Angel Asturias.
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